LICEUM OGOLNOKSZTALCACE ACK

przy Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA | POSTEPOWANIA W SYTUACJACH ZAGROZENIA ZYCIA |

ZDROWIA UCZNIOW ORAZ PRACOWNIKOW SZKOtY

Adres placéwki: ul. Warszawska 52, 06-500 Mtawa

Data wprowadzenia: 13.10.2026 r.
Zarzadzenie dyrektora nr: 5 - 2026/2027

I. Postanowienia ogdlne

§ 1. Cel procedur

1. Celem procedur jest zapewnienie mozliwie najwyzszego poziomu bezpieczenstwa
ucznidw, nauczycieli, pracownikéw administracji i obstugi oraz oséb przebywajacych
na terenie Liceum Ogdlnoksztatcgcego ACK.

2. Procedury okreslaja zasady zapobiegania zagrozeniom, rozpoznawania sytuacji
niebezpiecznych, alarmowania, reagowania, ewakuacji, udzielania pomocy oraz
przywracania bezpiecznych warunkéw funkcjonowania szkoty.

3. Procedury stosuje sie w szczegdlnosci w przypadku:

(o]

(o]

wtargniecia osoby nieuprawnionej lub agresywnej na teren szkoty;

wtargniecia napastnika, w tym osoby posiadajgcej bron lub inne
niebezpieczne narzedzie;

przemocy fizycznej, grézb i bojek;

podejrzenia podtozenia tadunku wybuchowego;
otrzymania grozby dotyczacej bezpieczenstwa placéwki;
pozaru, zadymienia lub zagrozenia wybuchem;
podejrzenia uwolnienia substancji niebezpiecznej;
koniecznosci ewakuacji lub schronienia sie w budynku;

innych zdarzen zagrazajacych zyciu lub zdrowiu.
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4. Nadrzedng zasadg jest ochrona zycia i zdrowia. Zaden pracownik nie jest
zobowigzany do podejmowania dziatan narazajacych go na bezposrednie
niebezpieczenstwo.

§ 2. Zakres obowigzywania Strona | 2

1. Procedury obowigzujg wszystkich pracownikow szkoty, uczniéw, osoby prowadzace
zajecia, wykonawcow ustug oraz osoby odwiedzajace placowke.

2. Zasady stosuje sie podczas zajec¢ lekcyjnych, przerw, uroczystosci, egzaminéw,
spotkan, zaje¢ dodatkowych i innych wydarzen organizowanych przez szkote.

3. Procedury nalezy dostosowac¢ do rzeczywistego uktadu budynku, dostepnych wyjs¢,
systemu alarmowego, zasad ochrony przeciwpozarowej i organizacji pracy szkoty.

4. W przypadku rozbieznosci pomiedzy niniejszym dokumentem a poleceniami
uprawnionych stuzb ratunkowych pierwszernstwo maja polecenia stuzb dotyczace
prowadzonej interwenciji.

Il. Odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo
§ 3. Dyrektor szkoty
Do obowigzkéw dyrektora nalezy:
1. Organizowanie i nadzorowanie systemu bezpieczenstwa szkoty.

2. Wyznaczenie oséb odpowiedzialnych za alarmowanie, kontakt ze stuzbami,
ewakuacje, sprawdzanie obecnosci i przekazywanie informacji.

3. Zapewnienie dostepnosci procedur wszystkim pracownikom.
4. Organizowanie szkolen i éwiczen dotyczacych reagowania na zagrozenia.

5. Wspotpraca z Policjg, Paristwowg Strazg Pozarng, pogotowiem ratunkowym,
organem prowadzacym i innymi wtasciwymi instytucjami.

6. Zapewnienie odpowiedniego oznakowania drog ewakuacyjnych, dostepnosci sprzetu
przeciwpozarowego i apteczek oraz sprawnosci systemow bezpieczenstwa.

7. Podejmowanie decyzji organizacyjnych po konsultacji ze stuzbami, w tym dotyczacych
wznowienia zajec.

8. Zapewnienie wsparcia psychologicznego osobom dotknietym zdarzeniem.
§ 4. Nauczyciele
Do obowigzkédw nauczycieli nalezy:

1. Sprawowanie opieki nad uczniami podczas zajec¢ i wykonywanie polecen zwigzanych z
bezpieczenstwem.



Zapoznanie sie z drogami ewakuacyjnymi, miejscami schronienia i sposobem
ogtaszania alarmu.

Reagowanie na zauwazone zagrozenia oraz niezwtoczne informowanie dyrekcji lub
odpowiednich stuzb. Strona | 3

W przypadku alarmu sprawowanie opieki nad klasg i podejmowanie dziatan
adekwatnych do sytuaciji.

Sprawdzenie obecnosci uczniéw, jezeli pozwalajg na to warunki bezpieczenstwa.

Przekazywanie dyrekcji informacji o uczniach nieobecnych, zaginionych lub
wymagajacych pomaocy.

Niewysytanie ucznidw samodzielnie po pomoc do miejsca, w ktérym moze znajdowac
sie napastnik.

§ 5. Pracownicy administracji i obstugi

Do ich obowigzkéw nalezy:

1.

6.

Obserwowanie wejsé i reagowanie na osoby zachowujace sie podejrzanie lub
agresywnie.

Niedopuszczanie do swobodnego dostepu oséb nieuprawnionych do pomieszczen
szkolnych, zgodnie z organizacja pracy placéwki.

Niezwtoczne przekazywanie informacji o zagrozeniu dyrektorowi lub wyznaczonej
osobie.

Uruchamianie alarmu zgodnie z instrukcja i w granicach swoich mozliwosci.

Wykonywanie zadan zwigzanych z zabezpieczeniem budynku, o ile nie naraza to
pracownika na niebezpieczenstwo.

Udzielanie informacji przybytym stuzbom, jezeli jest to mozliwe i bezpieczne.

§ 6. Uczniowie

Uczniowie sg zobowigzani do:

1.

Przestrzegania polecen nauczycieli i pracownikédw odpowiedzialnych za
bezpieczenstwo.

Niezwtocznego zgtaszania grézb, przemocy, obecnosci niebezpiecznych przedmiotéw
i innych niepokojacych sytuacii.

Nieutrudniania ewakuacji i niepowracania po pozostawione rzeczy.

Niepublikowania w czasie trwajacego zagrozenia zdjeé, nagran ani informacji
ujawniajacych potozenie oséb ukrywajacych sie lub dziatania stuzb.



5. Niepodejmowania samodzielnej interwencji wobec uzbrojonego lub agresywnego
napastnika.

lll. Profilaktyka i codzienne zasady bezpieczenstwa
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§ 7. Kontrola dostepu do szkoty
1. Wejscie oséb z zewnatrz odbywa sie zgodnie z zasadami ustalonymi przez dyrektora.

2. Osoby odwiedzajace szkote powinny okresli¢ cel wizyty i zgtosi¢ sie do sekretariatu
lub portierni na parterze budynku B.

3. Pracownicy nie powinni pozostawia¢ otwartych wejs¢ do budynku bez nadzoru, jezel
umozliwia to wejscie oséb nieuprawnionych.

4. Nie nalezy wpuszczac osob, ktérych zachowanie wskazuje na bezposrednie
zagrozenie.

5. W przypadku agresji stownej, grézb lub préb sitowego wejscia nie nalezy podejmowac
ryzykownej konfrontacji. Nalezy oddali¢ sie w bezpieczne miejsce, powiadomic¢
dyrekcje i w razie potrzeby zadzwoni¢ pod numer 112,

6. Klucze i inne zabezpieczenia nie moga by¢ udostepniane osobom nieuprawnionym.
§ 8. Rozpoznawanie i zgtaszanie zagrozen

1. Kazdy pracownik, uczen lub inna osoba, ktdra uzyska informacje o realnym
zagrozeniu, powinna niezwtocznie jg przekaza¢ odpowiedniej osobie lub stuzbom.

2. Szczegdlnej uwagi wymagaja.
o bezposrednie grozby skrzywdzenia uczniow lub pracownikow;
o informacje o planowanym ataku;
o préby wniesienia broni lub niebezpiecznych przedmiotéw;
o pozostawione bez nadzoru podejrzane pakunki;
o uporczywe proby dostania sie do budynku wbrew obowigzujagcym zasadom;
o zachowania wskazujgce na bezposrednie ryzyko przemocy.

3. Zgtoszenia nalezy traktowac powaznie, bez samodzielnego przesadzania, czy dana
osoba rzeczywiscie zamierza dokonac ataku.

4. Informacje o zagrozeniach nalezy przekazywac dyskretnie, z poszanowaniem
prywatnosci uczniow i pracownikéw.

IV. Procedura w przypadku wtargniecia napastnika na teren szkoty



§ 9. Rozpoznanie sytuacji

1.

Za napastnika uznaje sie osobe, ktérej zachowanie wskazuje na zamiar wyrzadzenia
krzywdy innym, w szczegdlnosci 0sobe postugujaca sie bronia, niebezpiecznym
narzedziem, grozaca uzyciem przemocy lub atakujaca ludzi.

W przypadku zauwazenia napastnika nalezy niezwtocznie:
o powiadomi¢ numer alarmowy 112;

o przekaza¢ informacje dyrektorowi lub wyznaczonej osobie, o ile jest to
bezpieczne;

o ostrzec osoby znajdujace sie w bezposrednim zagrozeniu;

o podja¢ dziatania ochronne odpowiednie do lokalizacji napastnika i mozliwosci
bezpiecznego opuszczenia zagrozonego miejsca.

Nie nalezy zblizac sie do napastnika w celu potwierdzenia jego zamiarow,
fotografowania go ani prowadzenia rozmowy, jezeli moze to zwiekszy¢ ryzyko ataku.

Nie nalezy zaktadac¢, ze wszystkie pomieszczenia lub drogi wyjscia sg bezpieczne.
Sytuacja moze zmieniac sie dynamicznie.

§ 10. Zasady alarmowania

1.

Alarm moze zosta¢ ogtoszony przez dyrektora, osobe przez niego wyznaczona lub
pracownika, ktory pierwszy rozpoznat bezposrednie zagrozenie i moze bezpiecznie
ostrzec innych.

Informacja o zagrozeniu powinna byc¢ krétka, jednoznaczna i przekazana dostepnym,
wczesniej ustalonym sposobem, np. przez komunikat gtosowy, szkolny system
alarmowy (organ prowadzacy niezwtocznie rozpocznie procedure realizowania i
montowania w Liceum radiowezta lub innego systemu DSO) lub telefon. W chwili
obecnej w Liceum alarm p. poz. wywotywany jest za pomocg centrali (sygnat
dzwiekowy) pozostate alarmy sg komunikatem gtosowym badz poszczegdlne osoby
informowane sg poprzez telefony.

Szkota powinna ustali¢ i zakomunikowac pracownikom sposéb odréznienia alarmu
dotyczacego napastnika od alarmu pozarowego i innych komunikatéw.

Tres¢ komunikatu powinna wskazywac rodzaj zagrozenia i wymagane zachowanie,
bez ujawniania osobom postronnym informacji operacyjnych.

Jesli napastnik znajduje sie w poblizu, nie wolno ryzykowac wtasnego bezpieczenstwa
w celu uruchomienia alarmu.

§ 11. Zawiadomienie stuzb ratunkowych

1. Osoba zawiadamiajaca stuzby powinna zadzwoni¢ pod numer 112 i podac:
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4.

o nazwe placéwki: Liceum Ogdlnoksztatcgce ACK przy PANS im. Ignacego
Moscickiego;

o adres: ul. Warszawska 52, 06-500 Mtawa;
o charakter zdarzenia i informacje, czy napastnik jest uzbrojony;

o znane informacje o miejscu przebywania napastnika i kierunku jego
przemieszczania sie;

o przyblizona liczbe oséb zagrozonych lub rannych;
o inneinformacje, o ktére poprosi dyspozytor.

Nalezy odpowiada¢ na pytania dyspozytora, wykonywac jego polecenia i nie korczy¢
rozmowy przed uzyskaniem takiego polecenia, o ile sytuacja na to pozwala.

Jezeli osoba dzwonigca musi sie ukry¢ lub przenies¢, powinna zadbac o
bezpieczenstwo wiasne i ponownie przekazac¢ informacje, gdy bedzie to mozliwe.

Nie wolno opdzniac zgtoszenia w celu uzyskania zgody dyrektora.

§ 12. Zasady zachowania w przypadku bezposredniego zagrozenia

W sytuacji wtargniecia napastnika nalezy kierowac sie zasada: uciekaj, ukryj sie, a walke
podejmuj wytacznie jako ostatecznosé w obronie zycia.

1.

Ucieczka — jezeli istnieje bezpieczna droga oddalenia sie od napastnika, nalezy
opusci¢ zagrozony obszar bez zbierania rzeczy osobistych. Nie wolno kierowac sie w
strone napastnika ani wraca¢ do budynku.

Ukrycie sie — jezeli bezpieczne opuszczenie miejsca nie jest mozliwe, nalezy wejs¢ do
dostepnego pomieszczenia, zamknac¢ i w miare mozliwosci zabezpieczyé drzwi,
oddali¢ sie od okien i ograniczy¢ widocznos¢ oséb przebywajacych wewnatrz.

Wyciszenie — nalezy wyciszy¢ telefony, zachowac cisze i unika¢ zachowan, ktére
mogtyby ujawnié potozenie oséb ukrywajacych sie.

Oczekiwanie na stuzby — nalezy pozosta¢ w bezpiecznym miejscu do czasu
otrzymania wiarygodnego komunikatu o ustaniu zagrozenia lub polecenia
uprawnionych stuzb.

Obrona bezposrednia — w przypadku bezposredniego ataku, gdy nie ma mozliwosci
ucieczki ani ukrycia, nalezy skoncentrowac sie na ochronie zycia i przerwaniu
bezposredniego zagrozenia. Nie wolno organizowac¢ samodzielnego poscigu za
napastnikiem.

§ 13. Obowiazki nauczyciela podczas wtargniecia napastnika
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1. Nauczyciel, ktéry otrzymat wiarygodng informacje o napastniku, niezwtocznie ocenia,
czy bezpieczniejsze jest opuszczenie pomieszczenia, czy pozostanie w nim i
zabezpieczenie go.

2. Nauczyciel przekazuje uczniom krétkie i zrozumiate polecenia. Nie dopuszcza do Strona | 7
paniki, przepychania sie ani samowolnego przemieszczania grupy w strone
zagrozenia.

3. Jezeli ewakuacja jest bezpieczna, nauczyciel prowadzi uczniéw droga oddalona od
Zagrozenia do ustalonego miejsca zbiérki lub innego bezpiecznego miejsca.

4. Jezeli nalezy pozosta¢ w pomieszczeniu, nauczyciel zamyka lub zabezpiecza drzwi,
jezeli jest to mozliwe, oddala grupe od widocznych wejs¢ i okien oraz utrzymuje cisze.

5. Nauczyciel nie podejmuje prob obezwtadnienia uzbrojonego napastnika, chyba ze
bezposrednia obrona zycia jest jedyna dostepna mozliwoscia.

6. Sprawdzenie obecnosci, sporzadzenie listy os6b i przekazanie informacji dyrekcji
wykonuje sie tylko wtedy, gdy nie powoduje to dodatkowego zagrozenia.

7. Nauczyciel nie opuszcza bez potrzeby grupy i nie wraca do zagrozonego
pomieszczenia po rzeczy osobiste.

§ 14. Obowigzki dyrektora i pracownikéw administracji podczas ataku

1. Dyrektor lub osoba wyznaczona przekazuje ostrzezenie o zagrozeniu oraz informuje
stuzby o dostepnych danych dotyczacych sytuaciji.

2. Pracownik sekretariatu, jesli moze to zrobi¢ bezpiecznie, przygotowuje informacje
potrzebne stuzbom, w tym plan budynku, informacje o wejsciach i dostepne dane o
osobach, ktére mogg wymagac pomocy.

3. Osoby odpowiedzialne za techniczne zabezpieczenia budynku wykonuja dziatania
wytacznie wtedy, gdy nie wymagaja wejscia w strefe zagrozenia.

4. Nie nalezy podejmowac dziatan polegajacych na poszukiwaniu napastnika,
samodzielnym przeszukiwaniu budynku ani blokowaniu drogi stuzbom ratunkowym.

5. Jezeli dyrektor nie moze kierowaé dziataniami, jego obowigzki w zakresie organizacji
reakcji przejmuje wczesniej wyznaczona osoba.

§ 15. Postepowanie uczniow

1. Uczen, ktéry zauwazy napastnika, powinien natychmiast oddali¢ sie od niego, jesli ma
bezpieczna droge ucieczki.

2. Jesli ucieczka jest niemozliwa, powinien ukry¢ sie w dostepnym bezpiecznym miejscu,
wyciszy¢ telefon i wykonywac polecenia nauczyciela, o ile nie prowadza one w strone
zagrozenia.



3. Uczen nie powinien filmowac napastnika, publikowac¢ informacji o potozeniu innych
0s0b ani rozpowszechniac niesprawdzonych komunikatow.

4. Nie wolno wraca¢ do budynku, szukaé kolegdéw na wtasna reke ani opuszczaé¢ miejsca
schronienia bez wiarygodnego komunikatu.

5. Uczen, ktory jest poza budynkiem, powinien oddali¢ sie od miejsca zagrozenia i
powiadomic¢ stuzby, jezeli nie zostaty jeszcze zawiadomione.

V. Ewakuacja i schronienie
§ 16. Decyzja o ewakuacji

1. Ewakuacje przeprowadza sie, gdy opuszczenie budynku jest bezpieczne i uzasadnione
rodzajem zagrozenia.

2. W przypadku napastnika ewakuacja nie moze odbywac sie automatycznie wedtug
schematu stosowanego przy pozarze, jezeli droga ewakuacyjna prowadzi w kierunku
zagrozenia.

3. Jezeli wyjscie z budynku jest niebezpieczne, osoby znajdujace sie w pomieszczeniach
stosuja zasady schronienia.

4. W przypadku pozaru, zadymienia, podejrzenia wybuchu lub innego zagrozenia
wymagajacego natychmiastowego opuszczenia budynku nalezy stosowac wiasciwe
procedury ewakuacyjne, z uwzglednieniem polecen stuzb.

5. Po ogtoszeniu ewakuacji nalezy udac sie do wyznaczonego miejsca zbidrki i pozostac
tam do czasu uzyskania dalszych instrukcji.

§ 17. Miejsce zbiorki i kontrola obecnosci

1. Dyrektor wyznacza miejsca zbiérki odpowiednie dla poszczegdlnych scenariuszy
zagrozen. W przypadku pozaru, obecnosci substancji draznigcej uczniowie ewakuuja
sie zgodnie z znakami ewakuacyjnymi do miejsca zbiérki na parkingu gtéwnym. Jesli
zagrozenie dotyczy nalotu z powietrza, badz obecnosci napastnika a sytuacja
umozliwia to — miejscem schronienia jest piwnica budynku A.

2. Miejsca te nie moga byc¢ traktowane jako bezpieczne w kazdej sytuacji; nalezy
uwzgledni¢ lokalizacje zagrozenia i wskazania stuzb.

3. Po dotarciu do bezpiecznego miejsca nauczyciel sprawdza obecnos¢ ucznidw i
przekazuje informacje osobie koordynujacej dziatania.

4. Brak ucznia nalezy zgtosi¢ stuzbom lub osobie kierujgcej dziataniami. Nauczyciel nie
moze samodzielnie wraca¢ do budynku w celu jego odnalezienia.

5. Osobom rannym, z niepetnosprawnosciami lub wymagajgcym dodatkowej pomocy
nalezy zapewni¢ wsparcie w granicach bezpieczenstwa i dostepnych mozliwosci.

VI. Pozostate procedury zagrozen
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§ 18. Osoba agresywna lub nieuprawniona na terenie szkoty

1. Pracownik, ktéry zauwazy 0sobe zachowujaca Sie agresywnie, niezwtocznie informuje
dyrekcje lub wyznaczong osobe.

. . . . - . Strona | 9
2. Jezeli osoba nie stwarza bezposredniego zagrozenia, mozna spokojnie wskazac jej

obowiazujace zasady wejscia i poprosic¢ o kontakt z sekretariatem.

3. Nie nalezy wdawac sie w ktétnie, prowokowaé ani podejmowac fizycznej interwencji,
jesli moze to doprowadzi¢ do eskalacji.

4. W przypadku grozb, przemocy, broni lub bezposredniego zagrozenia zycia nalezy
oddali¢ sie, ostrzec innych i zadzwoni¢ pod numer 112.

5. Po zdarzeniu nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowa i przekazac ja dyrektorowi.
§ 19. Informacja o podtozeniu bomby lub podejrzanym pakunku

1. Kazda informacje o mozliwym podtozeniu tadunku nalezy potraktowac powaznie i
przekazac¢ Policji pod numerem 112.

2. Nalezy zachowac tres¢ wiadomosci, numer nadawcy, czas potaczenia lub inne
dostepne informacie.

3. Nie wolno dotyka¢, przenosi¢, otwieraé ani samodzielnie sprawdzaé podejrzanego
przedmiotu.

4. Decyzje o ewakuacji lub innym sposobie zabezpieczenia podejmuje dyrektor,
uwzgledniajac zalecenia stuzb.

5. Informacje o zdarzeniu przekazuje sie w sposéb ograniczajacy panike i
rozpowszechnianie niepotwierdzonych wiadomosci.

§ 20. Pozar lub zadymienie

1. Osoba, ktéra zauwazy pozar lub zadymienie, alarmuje osoby znajdujace sie w poblizu,
powiadamia stuzby pod numerem 112 i uruchamia alarm zgodnie z zasadami
obowigzujacymi w szkole — przyciski ROP znajdujace sie na kazdej kondygnacji.

2. Nalezy rozpocza¢ ewakuacje zgodnie z instrukcjg bezpieczerstwa pozarowego i
poleceniami oséb kierujgcych dziataniami.

3. Nie wolno korzystac z wind, wracac po rzeczy ani otwierac¢ drzwi, za ktérymi moze
znajdowac sie pozar lub silne zadymienie.

4. Gaszenie pozaru mozna podejmowac wytacznie w poczatkowej fazie, przy uzyciu
odpowiedniego sprzetu, jesli nie zagraza to bezpieczenstwu.

5. Do budynku mozna wréci¢ dopiero po uzyskaniu zgody odpowiednich stuzb lub oséb
uprawnionych.

§ 21. Podejrzenie skazenia lub uwolnienia niebezpiecznej substancji



Nalezy niezwtocznie powiadomic dyrekcje i stuzby ratunkowe.

Nie wolno dotykac¢ ani przenosic¢ podejrzanych pojemnikéw, proszkéw, ptynéw lub
innych materiatow.

Osoby znajdujace sie w poblizu powinny oddali¢ sie od Zrédta zagrozenia, jezeli jest to
bezpieczne.

Dalsze dziatania, w tym ewakuacja, pozostanie w budynku, zamkniecie okien lub
wytaczenie wentylacji, nalezy podejmowac zgodnie z poleceniami stuzb i charakterem
zdarzenia.

Osoby, ktére mogty mie¢ kontakt z substancja, powinny przekazaé te informacje
ratownikom.

§ 22. Grozby, przemoc réwiesnicza i sygnaty o planowanym ataku

1.

Kazda grozba dotyczaca skrzywdzenia ucznia, pracownika lub ataku na szkote
wymaga oceny i udokumentowania.

W przypadku bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia nalezy natychmiast
zawiadomi¢ Policje pod numerem 112.

W pozostatych sytuacjach informacje nalezy przekaza¢ dyrektorowi, pedagogowi lub
psychologowi szkolnemu.

Nie nalezy bagatelizowac grézb uznawanych za zart, jezeli dotycza uzycia broni,
przemocy lub ataku na placéwke.

Szkota podejmuje dziatania wyjasniajace i profilaktyczne z poszanowaniem praw
uczniéw oraz zasad ochrony danych osobowych.

VII. Pomoc poszkodowanym i dziatania po zdarzeniu

§ 23. Pierwsza pomoc

1.

Po ustaniu bezposredniego zagrozenia nalezy powiadomic ratownikdw o osobach
rannych i ich lokalizacji.

Pierwsza pomoc udziela sie w zakresie posiadanych umiejetnosci, po upewnieniu sie,
ze miejsce jest bezpieczne.

Nie nalezy wchodzi¢ do strefy, w ktérej nadal moze znajdowac sie napastnik, ogien,
substancja niebezpieczna lub inne zagrozenie.

Nalezy wspétpracowac z ratownikami i przekazywac im informacje o stanie
poszkodowanych.

Po zdarzeniu szkota zapewnia dostep do wsparcia psychologicznego uczniom i
pracownikom, stosownie do potrzeb.

§ 24. Kontakt z rodzicami i opiekunami
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Informacje dla rodzicéw przekazuje dyrektor lub osoba przez niego upowazniona.

W czasie trwajacego zagrozenia rodzice nie powinni przyjezdzac pod szkote bez
wezwania, poniewaz moze to utrudni¢ dojazd stuzbom i zwiekszy¢ zagrozenie.

Szkota przekazuje informacje o sposobie odbioru uczniéw i miejscu kontaktu dopiero
wtedy, gdy jest to bezpieczne i uzgodnione z odpowiednimi stuzbami.

Uczniowie nie moga by¢ wydawani osobom nieuprawnionym.

Nie publikuje sie danych poszkodowanych, informacji o ich stanie zdrowia ani
niepotwierdzonych szczeg6tdw zdarzenia.

§ 25. Zakonczenie alarmu

1.

Informacje o0 zakorczeniu alarmu przekazuje dyrektor lub uprawniona osoba, z
uwzglednieniem komunikatéow stuzb.

Samo ustanie hatasu, oddalenie sie napastnika z pola widzenia lub nieoficjalna
wiadomos¢ nie oznaczaja, ze zagrozenie mineto.

Nikt nie powinien opuszcza¢ miejsca schronienia ani wraca¢ do budynku bez
wiarygodnego komunikatu.

Po zakonczeniu zdarzenia dyrektor ustala dalszy sposéb postepowania, w tym
ewentualne zawieszenie zaje¢, odbidr ucznidw i zabezpieczenie miejsca zdarzenia.

§ 26. Dokumentowanie i analiza zdarzenia

1.

5.

Po zakonczeniu sytuacji kryzysowej dyrektor wyznacza osobe odpowiedzialng za
zebranie informacji i sporzadzenie dokumentacji.

Dokumentacja powinna obejmowac date, godzine, opis zdarzenia, podjete dziatania,
zawiadomione stuzby oraz wnioski dotyczace poprawy bezpieczerstwa.

Nalezy zabezpieczy¢ dostepne nagrania i inne materiaty zgodnie z obowigzujacymi
przepisami oraz zaleceniami Policji.

Nie nalezy rozpowszechnia¢ materiatdw mogacych narusza¢ prywatnosé osob
poszkodowanych lub utrudni¢ czynnosci stuzb.

Dyrektor analizuje przebieg zdarzenia i w razie potrzeby aktualizuje procedury.

VIII. Szkolenia, éwiczenia i przeglad procedur

§ 27. Przygotowanie pracownikow i uczniow

1.

Pracownicy powinni zostac¢ zapoznani z procedurami przed dopuszczeniem do
wykonywania obowigzkéw lub niezwtocznie po ich wprowadzeniu.

Szkota organizuje regularne przypomnienia zasad bezpieczenstwa, w tym
alarmowania, ewakuacji i postepowania w razie wtargniecia napastnika.
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3.

5.

Cwiczenia praktyczne powinny byé wczeéniej przygotowane, dostosowane do wieku
ucznioéw i uzgodnione z odpowiednimi stuzbami, jezeli wymaga tego charakter
¢wiczenia.

Nie nalezy przeprowadza¢ niezapowiedzianych symulacji ataku z uzyciem
pozorantdéw, broni lub innych elementéw mogacych wywotac rzeczywisty alarm i
panike.

Po kazdym ¢éwiczeniu nalezy omoéwic przebieg, wykryte problemy i zalecane poprawki.

§ 28. Aktualizacja dokumentu

1.

Procedury podlegaja przegladowi co najmniej raz w roku oraz po kazdym powaznym
zdarzeniu lub ¢éwiczeniu ujawniajgcym istotne braki.

Aktualizacji dokonuje sie réwniez po zmianie uktadu budynku, drég ewakuacyjnych,
systemu alarmowego, organizacji pracy szkoty lub wtasciwych przepisow.

Z procedurami nalezy zapoznaé nowych pracownikow i przypominac je catej
spotecznosci szkolnej.

Dokument powinien by¢ dostepny pracownikom w sposéb umozliwiajacy szybkie
odnalezienie potrzebnych informacji.

IX. Postanowienia koicowe

§ 29.

1.
2.

3.

Procedury wchodza w zycie z dniem okreslonym w zarzadzeniu dyrektora.

Za wdrozenie, rozpowszechnienie i nadzér nad stosowaniem procedur odpowiada
dyrektor szkoty.

Kazdy pracownik potwierdza zapoznanie sie z procedurami.

Dyrektor szkoty:
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ZAEACZNIK NR 1. KARTA SZYBKIEGO REAGOWANIA = WTARGNIECIE NAPASTNIKA
Najwazniejsze zasady dla pracownikéw i uczniéw

1. ZAUWAZ ZAGROZENIE

Nie zblizaj sie do napastnika. Nie prébuj samodzielnie potwierdzaé jego zamiarow.
2. ZAALARMUJ]

Zadzwon pod numer 112, jesli mozesz to zrobic bezpiecznie. Podaj nazwe szkoty, adres,
rodzaj zagrozenia i znane informacje o lokalizacji napastnika.

3. WYBIERZ BEZPIECZNE DZIAtANIE
o Jezeli droga jest bezpieczna — oddal sie od zagrozenia.

o Jezeli nie mozesz bezpiecznie wyjsé — ukryj sie w dostepnym pomieszczeniu, zamknij
drzwi i ogranicz widocznosé.

o Jezeli nastepuje bezposredni atak i nie ma mozliwosci ucieczki ani ukrycia — chron
zycie.

4. WYKONUJ POLECENIA StUZB

Nie wracaj po rzeczy osobiste. Nie opuszczaj miejsca schronienia na podstawie
niesprawdzonych informaciji.

5. PO ZAKONCZENIU ZAGROZENIA

Pomdz w ustaleniu obecnosci ucznidw, zgtos osoby poszkodowane i postepuj zgodnie z
poleceniami stuzb.

Numer alarmowy: 112

Adres szkoty: ul. Warszawska 52, 06-500 Mtawa.
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ZALACZNIK NR 2. KARTA INFORMACYJINA DO UZUPEENIENIA PRZEZ SZKOLE

Przed zatwierdzeniem procedur dyrektor powinien uzupetnic i zweryfikowac nastepujace
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informacje:

10.
11.

12.
13.

Osoba kierujaca dziataniami w przypadku nieobecnosci dyrektora:

Osoba odpowiedzialna za alarmowanie: ..........cccocvevveevieieeiee e
Osoba odpowiedzialna za kontakt ze stuzbami: .............ccccoevveiieiie i,
Sposdb ogtaszania alarmu dotyczgcego napastnika: .........cccceevvvevieevie e

Sposdb odrdznienia alarmu dotyczacego napastnika od alarmu pozarowego:

Gtéwne i alternatywne drogi ewakuacji: .......ceeeeeeivieeeeiiiiieee e,
Miejsca schronienia w budynku: ............ccoovveiieiieciccieceeee,
Miejsca zbidrki po ewakuacji: .....c.eeeeeeeciieeeeeeeiiiieee e,

Osoby wymagajace pomocy w ewakuacji i sposob jej zapewnienia:

Lokalizacja apteczek i sprzetu pierwszej POMOCY: ......cvevveerveereeeeesieeseeseeseeseeenns

Lokalizacja gtéwnych wytacznikdw i zabezpieczen technicznych — dostepna dla
upowaznionych 0sob: .......ccccceeiiiiiiiiiiie

Sposdb informowania rodzicOw po zdarzeniu: ........eeeeeeeeeicciiiiineeeeeeeeeee e,

Osoba odpowiedzialna za przeglad procedur i organizacje ¢wiczen:

Uwaga organizacyjna: Szczegétowe plany pomieszczen, lokalizacje zabezpieczen
technicznych i informacje o sposobach dostepu do budynku nalezy przechowywac i
udostepniac zgodnie z zasada ograniczonego dostepu, z uwzglednieniem potrzeb stuzb
ratunkowych.



ZALACZNIK NR 3. POTWIERDZENIE ZAPOZNANIA SIE Z PROCEDURAMI

Oswiadczam, ze zapoznatem/zapoznatam sie z ,,Procedurami bezpieczenstwa i postepowania
w sytuacjach zagrozenia zycia i zdrowia uczniéw oraz pracownikéw Liceum
Ogdlnoksztatcacego ACK przy PANS im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie” i zobowigzuje

sie do ich przestrzegania.
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ZAEACZNIK NR 3. Procedury szczegétowe Strona | 16

1. Procedura postepowania z uczniem, ktory zle si¢ czuje w czasie pobytu w szkole
1. Uczniowi zostaje udzielona dorazna pomoc, a w razie koniecznosci wezwane
pogotowie ratunkowe.

2. W kazdym przypadku osoba udzielajaca pomocy informuje rodzicow/ opiekunow
prawnych ucznia i uzgadnia z nimi forme¢ powrotu ucznia do domu.
4. O zaistniatej sytuacji nalezy powiadomi¢ wychowawce klasy, a w przypadku

interwencji stuzb ratowniczych — dyrekcje szkoty badz pedagoga szkolnego.

2. Procedura postepowania z uczniem — sprawca czynu karalnego lub przestepstwa
1. Nauczyciel, pracownik szkoty lub inna osoba bg¢daca $wiadkiem czynu karalnego
niezwtocznie powiadamia dyrektora.
2. Dyrektor zawiadamia policje. Do czasu przyjazdu policji dokonuje on wstepnego
rozeznania (ustala okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkoéw zdarzenia).
3. Dyrektor sprawuje nadzor nad sprawcg (0 ile jest on znany i przebywa na terenie
szkoty) do czasu przybycia policji.
4. Dyrektor zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa i przekazuje je policji.
5. Dyrektor powiadamia rodzicéw/opiekunéw ucznia — Sprawcy.
6. Dyrektor wspolnie z nauczycielem lub pracownikiem sporzgdzajg notatke z przebiegu

zdarzenia.

3. Procedura postepowania z uczniem, ktory stal sie ofiarg czynu karalnego

1. Nauczyciel, wychowawca, specjalista lub inny pracownik szkoty udziela badz

organizuje pierwsza pomoc przedmedyczna, jezeli jest taka potrzeba.

2. Niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty
3. Jezeli jest koniecznos¢ interwencji lekarskiej, osoba udzielajaca pomocy wzywa
pogotowie ratunkowe.
4. Dyrektor wzywa Policje w celu rozpoznania zaistniatego zdarzenia.
5. Dyrektor powiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych poszkodowanego ucznia.
6. Nauczyciel, wychowawca, specjalista lub inny pracownik szkoty na podstawie

posiadanej wiedzy sporzadza notatke 0 zdarzeniu i przekazuje ja dyrektorowi szkoty



7. Nauczyciel/wychowawca badz inna wyznaczona osoba dokonuje zapisu dziatan i
czynnosci podjetych w zwiagzku z zaistniatg sytuacja.
4. Procedura postepowania z uczniem, ktéry pali papierosy na terenie szkoly
1. Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktory stwierdzi, ze uczen pali papierosy na terenie  Strona | 17
szkoty legitymuje go, sporzadza informacje zawierajaca nazwisko i imig ucznia, klase,
date i miejsce zdarzenia; przekazuje te dane dyrektorowi.
2. Dyrektor sprawdza, czy jest to pierwsze tego typu wykroczenie ucznia, wzywa go i
przeprowadza z nim rozmowg ostrzegawczg. Przekazuje informacj¢ wychowawcy klasy.
3. Wychowawca powiadamia rodzicow/opiekunow o zlamaniu przez ucznia regulaminu
szkoty, odnotowuje ten fakt w dzienniku elektronicznym klasy i uwzglednia przy
ustalaniu oceny zachowania.
4. W przypadku powtarzajacego si¢ niepozadanego zachowania ucznia dyrektor

powiadamia policje o wykroczeniu i pisemnie zawiadamia o tym rodzicow/opiekunow.

5. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia spozycia alkoholu, zazycia
narkotykow lub innych substancji psychoaktywnych przez ucznia
1. Nauczyciel, specjalista lub pracownik szkoty powiadamia o podejrzeniu spozycia
przez ucznia alkoholu, zazycia narkotykoéw lub innych substancji psychoaktywnych
wychowawce klasy [w razie jego nieobecnosci pedagoga , psychologa] oraz dyrektora
szkoty.
2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy nie pozostawiajac go samego. Stwarza warunki,
ktore nie zagrazajg jego zyciu i zdrowiu.
3. Dyrektor, po przeanalizowaniu sytuacji i stwierdzeniu takiej koniecznosci, wzywa
lekarza w celu okreslenia stanu zdrowia ucznia, ewentualnie udzielenia mu pomocy
medycznej.
4. Dyrektor zawiadamia o fakcie rodzicow/opiekunow i zobowigzuje ich do
niezwtocznego odebrania dziecka ze szkoty. W przypadku odmowy odebrania dziecka
ze szkoty ze strony rodzicow/opiekunow:
5. Lekarz w porozumieniu z dyrektorem szkoty decyduje o pozostawieniu ucznia w
szkole, przewiezieniu go do placéwki stuzby zdrowia, przekazaniu ucznia do dyspozycji
funkcjonariuszom policji.
6. Szkota zawiadamia policje 0 uczniu bedacym pod wptywem alkoholu, narkotykow
lub innych substancji psychoaktywnych, agresywnym wobec kolegéw, pracownikoéw
szkoty, zagrazajacym zyciu lub zdrowiu innych lub swoim zachowaniem dajacym

powod do zgorszenia.



7. W przypadku stwierdzenia stanu bycia ucznia pod wptywem substancji

psychoaktywnych policja moze przewiez¢ go do policyjnych pomieszczen dla os6b

zatrzymanych. O fakcie umieszczenia w tych miejscach zawiadamia sie

rodzicow/opiekunéw oraz Sad Rodzinny, jesli uczen nie ukonczyt 18 lat. Strona | 18
8. Wychowawca podejmuje dalsza pracg z uczniem poprzez zawarcie kontraktu miedzy

nim, rodzicami/opiekunami i szkota (pedagog, psycholog), zmierzajacego do poprawy

jego zachowania.

Procedura postepowania z uczniem, ktory nie uczeszcza na zajecia szkolne

1. Nauczyciele odnotowuja kazda nieobecnos¢ ucznia na prowadzonych przez siebie
zajeciach lekcyjnych.

2. Rodzice/opiekunowie maja obowiazek usprawiedliwiac¢ nieobecnosci dziecka w
terminie ustalonym w Statucie szkoty w sposob uzgodniony z wychowawca Klasy.

3. W przypadku dtuzszej planowanej nieobecnosci ucznia (np. pobyt w szpitalu)
rodzice/opiekunowie sa zobowigzani osobiscie, telefonicznie lub przez dziennik
elektroniczny powiadomic¢ szkote o przyczynach i przewidywanym okresie nieobecnosci
dziecka.

4. Nie stosuje si¢ usprawiedliwien pojedynczych godzin, tzw. ,,usprawiedliwianie
wszystkich nieobecnosci” oraz powtarzajacych si¢ nieobecnosci ucznia zwolnionego z
zaje¢ edukacyjnych wychowania fizycznego.

5. Wychowaweca regularnie analizuje nieobecnosci uczniéw w szkole. Na biezaco
monitoruje frekwencje uczniéw za poprzedni miesiac.

6. Wychowaweca przeprowadza rozmowe z uczniem opuszczajacym lekcje
uswiadamiajagc mu konsekwencje takiego postepowania oraz informuje o tym fakcie
pedagoga i/lub psychologa szkolnego.

7. Wychowawca informuje rodzicoéw/opiekundow ucznia osobiscie, pisemnie (w tym
przez dziennik elektroniczny) badz telefonicznie, jezeli istnieje podejrzenie, ze uczen
wagaruje. Rodzice/opiekunowie moga tez by¢ poproszeni o zgtoszenie sie do szkoty w
celu wyjasnienia nieobecnosci dziecka.

8. Wychowaweca sprawdza przyczyny nieobecnosci ucznia w drodze rozmowy z
rodzicami/opiekunami oraz z samym uczniem; zaleca rodzicom/opiekunom szczegdlny
nadzor nad dzieckiem (w razie potrzeby w rozmowie moze uczestniczy¢ pedagog
szkolny i/lub psycholog).

9. Wychowawca, pedagog i/lub psycholog oraz rodzice/opiekunowie podejmuja

wspolnie dziatania zaradcze majace na celu poprawe frekwencji ucznia.



10. Przeprowadzone rozmowy i podjete dziatania powinny by¢ odnotowane w dzienniku

elektronicznym danej klasy lub dzienniku pedagoga i/lub psychologa szkolnego.

Procedura postepowania z uczniem, ktory zachowuje si¢ agresywnie wobec Strona | 19
rowiesnikow

1. Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktory zaobserwowat agresywne zachowanie ucznia
wobec rowie$nika/ow (np. zaczepki, potrgcanie, dokuczanie, agresje werbalna,
niszczenie mienia) jest zobowigzany do natychmiastowej interwenciji.

2. Niezwtocznie doprowadza uczestnikow zdarzenia do wychowawcy (w razie jego
nieobecnosci do pedagoga, psychologa lub dyrektora szkoty) i przekazuje informacje o
zdarzeniu.

3. W kazdym przypadku informacja musi zosta¢ przekazana wychowawcy.

4. Wychowawca, pedagog, psycholog lub dyrektor w obecnosci nauczyciela lub
pracownika bedacego $wiadkiem zdarzenia przeprowadza rozmowg wyjasniajaca z
uczniem, uswiadamiajac mu nieodpowiednie zachowanie, zwracajac szczegdlng uwage
na to, by spowodowac¢ okazanie skruchy przez agresora, przeproszenie poszkodowanego
I naprawienie ewentualnej szkody. Osoba przeprowadzajaca rozmowe sporzadza notatke
pisemng z zajscia.

5. Wychowawca prosi rodzicow/opickundéw o przybycie do szkoty — przekazuje
informacje o negatywnym zachowaniu dziecka, ustala sankcje w stosunku do sprawcy,
zwracajac uwage na koniecznosé rozmowy rodzicow/opiekundw z dzieckiem na temat
przestrzegania praw cztowieka, poszanowania jego godnosci i nietykalnosci, znaczenia
budowania pozytywnych relacji miedzyludzkich.

6. Po analizie sytuacji wychowawca moze zorganizowac¢ spotkanie rodzicow/opiekunow
z pedagogiem i/lub psychologiem majace na celu ustalenie przyczyn zaburzonego
zachowania ucznia i pomoc rodzicom/opiekunom w doborze wiasciwych metod i
technik wychowawczych oraz sposoboéw oddziatywania.

7. W przypadku utrzymywania si¢ nieprawidtowych relacji ucznia z rowiesnikami (np.
pobicia, zaczepianie itp.) pedagog lub psycholog w porozumieniu z
rodzicami/opiekunami Kieruje go na badania do Poradni Psychologiczno —
Pedagogicznej w celu otrzymania dalszych wskazowek dotyczacych pracy z uczniem
(ewentualnego jego uczestnictwa w zajeciach rozwijajagcych kompetencje emocjonalno —

spoteczne).

Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania ucznia wobec

pracownikow pedagogicznych i niepedagogicznych szkoly



1. Nauczyciel/ wychowawca/ specjalista/ pracownik szkoty informuje dyrektora szkoty o
zdarzeniu.

2. Dyrektor podejmuje kroki adekwatne do zagrozenia (np. zawiadomienie organéw
policji, w razie potrzeby zapewnia pomoc przedmedyczng i wzywa pogotowie).

3. Dyrektor informuje rodzicéw/opiekundow ucznia/uczniow o zaistniatej sytuacji.

4. Nauczyciel/ wychowaweca/ specjalista/ pracownik szkoty sporzadza pisemna
informacj¢ — notatke ze zdarzenia; przekazuje ja dyrektorowi szkoty.

5. Dyrektor bada sprawe i sporzadza szczegotowa dokumentacje zajscia.

6. Jesli sprawa nie wymaga interwencji policji, wychowawca, poszkodowany
nauczyciel, pracownik szkoty, rodzice/opiekunowie i uczen (jezeli byta grupa uczniéw,
to kazdy z nich indywidualnie) spisuja kontrakt (moze to sie¢ odbywa¢ z pomoca
pedagoga i/lub psychologa szkolnego).

7. Wychowawca i pedagog/psycholog szkolny monitoruja przestrzeganie zapisow
kontraktu.

8. Jesli uczen lub jego rodzice/opiekunowie nie dotrzymujg warunkéw kontraktu,
wychowawca zawiadamia dyrektora szkoty.

9. Dyrektor sktada doniesienie na policje, ktora podejmuje dalsze dziatania przewidziane
prawem.

Nauczyciel (specjalista) — podczas lub w zwigzku z petnieniem obowigzkow stuzbowych
— korzysta z ochrony przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych. Kodeks karny do
czyndw zabronionych zalicza:

m naruszenie nietykalnosci osobistej,

m Czynna napas¢ wspodlnie z innymi osobami lub z uzyciem broni palnej lub innego
niebezpiecznego przedmiotu lub srodka obezwiadniajacego,

m stosowanie grozby bezprawnej lub przemocy w celu zmuszenia do przedsiewzigcia lub
zaniechania prawnej czynnosci stuzbowej,

m zniewazenie funkcjonariusza publicznego.

Organ prowadzacy szkote i dyrektor szkoty sg obowigzani z urzedu wystepowacé w
obronie nauczyciela (specjalisty), gdy ustalone dla niego uprawnienia zostana naruszone.
Jezeli agresywne zachowanie ucznia dotyczy niepedagogicznego pracownika szkoty
dziatania przebiegaja wg punktow 1-9.

Procedura postepowania w przypadku wystapienia u ucznia powaznego kryzysu i
bezposrednio po jego ustapieniu (w obliczu realnego zagrozenia proba samobojcza

ucznia)
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1. Nauczyciel (specjalista) lub pracownik szkoty nie pozostawia ucznia znajdujacego si¢
w kryzysie samego i probuje przeprowadzi¢ go w bezpieczne, ustronne miejsce (np.
gabinet pielegniarki czy pedagoga i psychologa szkolnego).

2. Zbiera on wstepne informacje o okolicznosciach zdarzenia.

3. Zawiadamia o zdarzeniu wychowawce klasy, dyrektora szkoty.

4. Osoba udzielajaca pomocy w razie koniecznosci wzywa pogotowie ratunkowe,
ewentualnie policje i w czasie interwencji dba, by przebiegta ona spokojnie i dyskretnie.
5. Wychowaweca lub, na polecenie dyrektora, inny pracownik zawiadamia
rodzicow/opiekundéw i podejmuje probe zmobilizowania rodziny, by udzielita dziecku
wsparcia I zapewnita mu bezpieczenstwo.

6. Pracownicy szkoty chronig ucznia oraz inne osoby przed dodatkowg traumg (np.
kontaktem z mediami).

7. Bezposrednio po przezwycigzeniu sytuacji kryzysowej wychowaweca ustala z
rodzicami/opiekunami ucznia dalsza strategi¢ postepowania (na podstawie zalecen
specjalistow, tj. lekarza, psychologa) i przekazuje tylko konieczne informacje
nauczycielom. Pedagog i psycholog szkolny scisle wspotpracuja z wychowawca

monitorujac sytuacje ucznia.

Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania pracownika
pedagogicznego lub niepedagogicznego szkoly wobec ucznia

1. Uczen, rodzic/opiekun albo nauczyciel (specjalista), pracownik szkoty, ktory uzyskat
informacj¢ na temat agresywnego zachowania pracownika pedagogicznego lub
niepedagogicznego szkoty informuje o zdarzeniu dyrektora placowki.

2. Dyrektor szkoty przeprowadza niezwtocznie postepowanie wyjasniajace ze stronami
konfliktu.

3. W przypadku potwierdzenia si¢ zarzutow dyrektor szkoty inicjuje postgpowanie
dyscyplinarne wobec pracownika.

4. Po zakonczeniu postgpowania dyrektor powiadamia rodzicow/opiekundéw ucznia o

wyniku sprawy.

Procedura postepowania w przypadku demoralizacji ucznia

1. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen uzywa alkoholu lub innych srodkow
psychoaktywnych w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, uprawia nierzad badz
przejawia inne zachowania $wiadczace o demoralizacji, nauczyciel (specjalista,
pracownik szkoty) powinien przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy.

2. Wychowaweca informuje o tym fakcie pedagoga szkolnego i/lub psychologa oraz

Strona | 21



12.

dyrektora szkoty.

3. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw/opiekundéw uczniow i (w obecnosci
pedagoga szkolnego/psychologa lub innej zaufanej osoby):

m przekazuje im uzyskana informacje;

m przeprowadza rozmowe z rodzicami/opiekunami oraz uczniem w ich obecnosci;

m W przypadku potwierdzenia informacji zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postepowania, rodzicow/opiekundw zas do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem, sporzadzajac kontrakt migdzy uczniem, rodzicami/opiekunami i
wychowawcg (pedagogiem/ psychologiem)

m W toku interwencji wychowawczo — profilaktycznej moze zaproponowac
rodzicom/opiekunom skierowanie do placowki specjalistycznej i udziat dziecka w
programie terapeutycznym.

4. Jezeli rodzice/opiekunowie odmawiaja wspotpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoty, a
nadal z wiarygodnych zrodet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich
dziecka, dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub
policje (specjaliste do spraw nieletnich).

5. Podobnie, gdy szkota wykorzysta dostepne srodki oddziatywan wychowawczych i
profilaktycznych (rozmowa z rodzicami/opiekunami, ostrzezenie ucznia, spotkania z
pedagogiem, psychologiem itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych
rezultatow, dyrektor szkoty powiadamia sad rodzinny lub policje. Dalszy tok
postepowania lezy w kompetencji tych instytuciji.

6. Jezeli zachowania §wiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktory ukonczyt 18 lat,
a nie jest to udziat w dziatalnosci grup przestepczych czy popetnienie przestepstwa, to
nauczyciel (specjalista, pracownik szkoty) podejmuje dziatania okreslone w punktach 1-
3.

W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat,
przestepstwa sciganego z urzedu lub jego udziatu w dziatalnosci grup przestepczych,
zgodnie z artykutem 304 § 2 KPK, dyrektor szkoty jako przedstawiciel instytucji jest

obowigzany niezwtocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora.

Procedura postepowania w przypadku, gdy pracownik pedagogiczny lub
niepedagogiczny szkoly podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajaca narkotyk i/lub inng o charakterze psychoaktywnym

1. Pracownik pedagogiczny lub niepedagogiczny w obecnosci innej osoby
(wychowawca, pedagog, psycholog dyrektor itp.) ma prawo zada¢, aby uczen pokazat
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mu te substancje, zawartos¢ plecaka szkolnego oraz kieszeni (we wiasnej odziezy),
ewentualnie innych przedmiotéw budzacych podejrzenie, co do ich zwigzku z
poszukiwang substancja. Pracownik pedagogiczny lub niepedagogiczny nie ma prawa
samodzielnie wykonac¢ czynnosci przeszukania odziezy ani plecaka (torby) ucznia — jest
to czynnosc¢ zastrzezona dla policji.

2. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow/ opiekunow
ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

3. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania pracownikowi
pedagogicznemu lub niepedagogicznemu substancji i pokazania zawartosci plecaka,
dyrektor szkoty wzywa policjg, ktora przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do
ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera jg do ekspertyzy.

4. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, pracownik szkoty, po odpowiednim jej
zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwtocznie przekazac ja do jednostki policji.
Weczesniej probuje ustali¢, w jaki sposob i od kogo uczen nabyt substancje. Nauczyciel
(specjalista) sporzadza mozliwie doktadng notatke z przebiega zdarzenia, ustalen oraz
swoich spostrzezen.

Uwaga! Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkomanii w Polsce, karalne
jest:

m posiadanie kazdej ilosci srodkéw psychoaktywnych,

m wprowadzanie do obrotu srodkéw psychoaktywnych,

m udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naklanianie do
ich uzycia,

m wytwarzanie i przetwarzanie srodkow psychoaktywnych.

Procedura postepowania w przypadku, gdy pracownik pedagogiczny i/lub
pracownik niepedagogiczny znajduje na terenie szkoly substancje przypominajaca
wygladem narkotyk i/lub inna o charakterze psychoaktywnym

1. Nauczyciel (specjalista) lub pracownik zachowujac $rodki ostroznosci zabezpiecza
substancje przed dostepem osob niepowotanych oraz ewentualnym zniszczeniem do
czasu przyjazdu policji.

2. Powiadamia dyrektora szkoty, ktory wzywa policje.

3. Po przyjezdzie policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje i wszelkie

informacje dotyczace szczegdtow zdarzenia.

Procedura postepowania dyrektora w przypadku, gdy policja dokonuje

zatrzymania nieletniego sprawcy czynu karalnego przebywajacego na zajeciach w
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szkole

1. Funkcjonariusz policji przedstawia dyrektorowi powod przybycia i okazuje
legitymacje stuzbowsa.

2. Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji stuzbowej policjanta celem
sporzadzenia wtasnej dokumentacji.

3. Policjant informuje dyrektora o przyczynie zatrzymania ucznia.

4. Pedagog szkolny/psycholog lub wychowawca sprowadza ucznia do gabinetu
dyrektora, gdzie policjant informuje go o przyczynach przybycia i czynnosciach, jakie
zostang wykonane w zwigzku ze sprawa, np. przestuchanie, okazanie.

5. Policja informuje rodzicéw lub prawnych opiekundéw nieletniego o wykonywanych
czynnosciach i zobowigzuje ich do przybycia do szkoty lub komendy policji celem
uczestniczenia w czynnosciach.

6. Dyrektor szkoty informuje telefonicznie rodzicow/opiekunow o podjetych dziataniach
wzgledem ich dziecka przez policje. W przypadku braku kontaktu telefonicznego
sporzadza pisemna informacje i przesyta ja do miejsca ich zamieszkania.

7. Jezeli rodzice/opiekunowie nie moga uczestniczy¢ w przestuchaniach nieletniego,
dyrektor wyznacza pedagoga szkolnego lub psychologa szkolnego, wychowawcg,
nauczyciela (specjaliste) do uczestnictwa w czynnosciach, ktore sg przeprowadzane w

szkole badz w jednostce policji.

Procedura postepowania dotyczaca wypadkow, ktorym ulegli uczniowie w czasie
zajeé lekcyjnych i pozalekcyjnych prowadzonych na terenie szkoly lub poza jej
terenem, jezeli znajdowali sie lub powinni znajdowa¢ si¢ pod opieka i nadzorem
pracownikow szkoly

Nauczyciel, wychowaweca lub inny pracownik szkoty, ktory zauwazyt lub dowiedziat si¢
0 wypadku, jest zobowigzany udzieli¢ pomocy poszkodowanemu uczniowi i
zawiadomi¢ natychmiast o wypadku pielegniarke, dyrektora szkoty/ koordynatora ds.
bezpieczenstwa (pedagoga szkolnego). Miejsce wypadku powinno by¢ zabezpieczone do
czasu ustalenia jego przyczyn i okolicznosci.

W zwiazku z wypadkiem uczniowskim dyrektor szkoty jest zobowigzany:

m zapewni¢ natychmiastowg pomoc lekarska i opieke uczniowi, ktory ulegt wypadkowi;
m zawiadomi¢ bezzwtocznie o wypadku rodzicéw poszkodowanego ucznia lub osobg
sprawujaca nad nim opieke;

m zawiadomi¢ o wypadku terenowg stacje sanitarno — epidemiologiczna, jezeli zaistniato

zatrucie pokarmowe;
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m 0 wypadku smiertelnym, cigzkim, a takze zbiorowym zawiadomi¢ bezzwtocznie organ
prowadzacy szkote oraz kuratorium oswiaty lub organ policji;

m prowadzi¢ rejestr wypadkow uczniow w szkole;

m poinformowac uczniéw oraz pracownikow szkoty o0 koniecznosci natychmiastowego
zawiadomienia dyrektora szkoty o wypadku na terenie szkoty lub podczas zajgc¢

organizowanych przez szkote poza jej terenem.

Procedura postepowania w przypadku ujawnienia zdarzenia cyberprzemocy
Postanowienia ogolne

1. Szkota prowadzi dziatania wychowawczo — profilaktyczne uswiadamiajace catej
spotecznosci szkolnej (uczniom, rodzicom, nauczycielom i innym pracownikom szkoty)
zasady korzystania i zagrozenia ptynace z uzytkowania roznych technologii
komunikacyjnych.

2. W szkole podejmuje si¢ interwencje w kazdym przypadku ujawnienia cyberprzemocy.
3. Niniejsze procedury zawierajg zasady post¢powania nauczycieli i innych
pracownikow szkoly w sytuacji ujawnienia cyberprzemocy.

4. Procedury reagowania na cyberprzemoc w szkole musza dotyczy¢ zachowan i dziatan
wobec: osoby doswiadczajacej cyberprzemocy, sprawcy i ewentualnie swiadka
zdarzenia.

Opis procedury

1. Ujawnienie przypadku cyberprzemocy: informacja o tym, ze w szkole miata miejsce
cyberprzemoc moze pochodzi¢ z réznych zrodet. Osobg zgtaszajaca fakt przesladowania
moze by¢ poszkodowany uczen, jego rodzice/opiekunowie, inni uczniowie, nauczyciele
oraz swiadkowie zdarzenia.

2. Jesli wiedzg o zajsciu posiada nauczyciel niebgdacy wychowawca, powinien
przekaza¢ informacje wychowawecy klasy, ktory informuje o fakcie pedagoga lub
psychologa szkolnego.

3. Pedagog lub psycholog szkolny wspolnie z wychowawcg powinni dokonac analizy
zdarzenia i zaplanowa¢ dalsze postepowanie.

4. Do zadan szkoty nalezy takze ustalenie okolicznosci zdarzenia i ewentualnych
swiadkow.

5. Pedagog lub psycholog szkolny we wspotpracy z nauczycielem zaje¢ komputerowych

w procedurze interwencyjnej, o ile to mozliwe, zabezpieczaja dowody cyberprzemocy.

6. Powazne przypadki cyberprzemocy przebiegajace z naruszeniem prawa (np. grozby

karalne, propozycje seksualne, publikowanie nielegalnych tresci) musza by¢
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bezwzglednie zgtaszane na policjg.

7. Dyrektor szkoty powiadamia sad rodzinny o sprawie w sytuacji, gdy:

m rodzice/opiekunowie sprawcy cyberprzemocy odmawiaja wspotpracy lub nie
stawiaja sie do szkoty, a uczen nie zaniechat dotychczasowego postepowania, lub gdy Strona | 26
do szkoty naptywaja informacje o innych przejawach demoralizacji dziecka;

m szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki wychowawcze (rozmowa z
rodzicami/opiekunami, konsekwencje regulaminowe wobec ucznia, spotkania z
pedagogiem, psychologiem itp.), a ich zastosowanie nie przynosi pozadanych
rezultatow.

8. W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty,
pedagog lub psycholog szkolny wraz z wychowawcg powinni podja¢ nastepujace
dziatania:

m przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem, ktorej celem jest ustalenie okolicznos$ci zajscia,
wspolnie zastanowic Si¢ nad jego przyczynami i poszukac rozwigzania sytuacji
konfliktowej;

m jesli w zdarzeniu brata udziat grupa uczniow, nalezy rozmawia¢ z kazdym z nich z
0sobna, zaczynajac od jej lidera (nie mozna konfrontowa¢ sprawcy z 0soba
doswiadczajaca cyberprzemocy!);

m omowic z uczniem skutki jego postepowania i poinformowac o konsekwencjach
regulaminowych, ktore zostang wobec niego zastosowane. Dodatkowo uczen —
sprawca moze mie¢ czasowy zakaz korzystania ze szkolnej pracowni multimedialnej
w czasie wolnym lub przynoszenia do szkoty akcesoriow elektronicznych;

m podejmujac decyzje o rodzaju kary nalezy wzig¢ pod uwage: rozmiar i range
szkody, czas trwania przesladowania, czy byto to diugotrwate dziatanie, czy
pojedynczy incydent, swiadomos¢ popetnianego czynu, rodzaj rozpowszechnianego
materiatu;

m zobowiaza¢ sprawce do zaprzestania swojego dziatania i usuniecia z sieci
internetowej szkodliwych materiatow;

m ustali¢ ze sprawca sposob zadoscuczynienia wobec osoby doswiadczajacej
cyberprzemocy.

9. Rodzice/opiekunowie sprawcy zostaja poinformowani o przebiegu zdarzenia i
zapoznani z materiatem dowodowym, a takze z decyzja w sprawie dalszego
postgpowania i podjetych przez szkote srodkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka.
10. Osoba doswiadczajaca cyberprzemocy otrzymuje w szkole pomoc

psychologiczno- pedagogiczng udzielang przez pedagoga lub psychologa szkolnego.
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Natomiast po zakonczeniu interwencji wychowawca wraz z osobg udzielajaca pomocy

monitorujg sytuacje ucznia sprawdzajac, czy nie sg wobec niego podejmowane dalsze

dziatania przemocy badz odwetowe ze strony sprawcy.

11. Rodzice/opiekunowie dziecka doswiadczajacego cyberprzemocy zostaja Strona | 27
poinformowani o problemie i podjetych dziataniach szkoty.

12. Pedagog szkolny (koordynator d.s. bezpieczenstwa) lub psycholog szkolny

zobowiazany jest do sporzadzenia notatki stuzbowej z rozmow ze sprawca,

poszkodowanym, ich rodzicami/opiekunami oraz $wiadkami zdarzenia.

Procedura postepowania w przypadku dostrzezenia w zapisie monitoringu
wizyjnego sytuacji wskazujacej na zagrozenia bezpieczenstwa osob, popelnienie
czynu karalnego lub niszczenie mienia

1. Osoba, ktéra w zapisie monitoringu wizyjnego dostrzegta zdarzenie, informuje
dyrektora szkoty o jego wystapieniu.

2. Dyrektor podejmuje kroki adekwatne do zagrozenia (np. zawiadomienie organéw
policji, podjecie osobistej interwencji; w razie potrzeby zapewnia pomoc przedmedyczna
I wzywa pogotowie).

3. Jesli w zdarzeniu uczestniczy uczen/uczniowie, dyrektor lub wyznaczona przez niego
osoba informuje rodzicoéw/opiekundéw prawnych ucznia/uczniow o zaistniatej sytuacji.
4. Dyrektor bada sprawe i sporzadza szczeg6towa dokumentacje zajscia.

5. Jesli sprawa jest zwigzana z popelnieniem czynu karalnego lub przestepstwem,
dyrektor przekazuje ja policji do dalszych dziatan. Na zadanie policji dyrektor
udostepnia fragmenty zapisu z monitoringu zwigzane z analizowanym zdarzeniem.

6. Jesli sprawa nie wymaga interwencji policji, dyrektor przekazuje ja wychowawcy

ucznia/uczniow do dalszego postepowania wedtug procedur wiasciwych dla zdarzenia.

Procedura postepowania w przypadku znalezienia na terenie szkoly broni,
materialéw wybuchowych lub innych niebezpiecznych substancji czy przedmiotow
Nalezy:

1. uniemozliwi¢ dostep 0sob postronnych do niebezpiecznych przedmiotow;

2. zapewni¢ bezpieczenstwo osobom przebywajacym na terenie szkoty — w przypadku
zagrozenia przeprowadzi¢ ewakuacj¢ osob i mienia;

3. wezwac policje;

4. poinformowac sity policyjne o rozktadzie pomieszczen w obiekcie i o ich
wyposazeniu oraz rozmieszczeniu tego wyposazenia,

5. pod zadnym pozorem nie wolno dotyka¢ i przemieszcza¢ podejrzanych
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niebezpiecznych przedmiotéw lub tadunkows;

6. zachowac spokoj i opanowanie, nie dopusci¢ do paniki.

Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji o podtozeniu tadunku Strona | 28
wybuchowego (wskazowki do prowadzenia rozmow ze zglaszajacym o podiozeniu
bomby)

Nalezy:

1. zachowac¢ spokoj i nie odktada¢ stuchawki;

2. natychmiast powiadomic¢ dyrektora szkoty;

3. podczas rozmowy starac si¢ uzyskac od zgtaszajacego jak najwiecej informacii;

4. tak prowadzi¢ rozmowe, aby stworzy¢ mozliwos¢ zidentyfikowania sprawcy chocby
w przyblizeniu;

5. oceni¢ czas przyjecia ostrzezenia, pte¢ dzwoniacego, akcent, stan (np. pod wptywem
alkoholu lub innych §rodkow psychoaktywnych), tto rozmowy itp.;

6. dazy¢ do uzyskania odpowiedzi na nastepujace pytania:

m Czy Pan/Pani podtozyta bombe?

m Kiedy bomba wybuchnie?

m Gdzie jest w tej chwili bomba?

m Jak bomba wyglada?

m Jakiego typu jest bomba?

m Co spowoduje wybuch?

m W ktorym miejscu bomba jest umieszczona?

m Dlaczego Pan/Pani podtozyt/a bombg?

m Skad Pan/Pani telefonuje?

m Gdzie Pan/Pani si¢ w tej chwili znajduje?

m Jak si¢ Pan/Pani nazywa?

Nie nalezy:

7. samowolnie rozpowszechnia¢ informacji o otrzymanym zgtoszeniu o podtozeniu
bomby; moze to spowodowac¢ panike wsrod uczniow, pracownikoéw szkoty lub 0sob
postronnych, co utrudni dziatania policji oraz ewentualng ewakuacje.

Osoba przyjmujaca zgtoszenie staje si¢ $wiadkiem zdarzenia i bedzie na t¢ okolicznos¢

przestuchiwana przez policje.

Procedura postepowania w przypadku otrzymania podejrzanej paczki lub koperty
1. Nie wolno opréznia¢ zawartosci wszelkich podejrzanych przesytek, nie nalezy

przenosi¢ paczki lub koperty.



21.

2. Nie wolno wdycha¢ oparéw, dotykac, sprawdzaé¢ smaku, przypatrywac si¢ jej z bliska.
3. Nalezy umiescic¢ ja w jednym, a nastepnie w drugim plastikowym worku, szczelnie ja
zamykajac (zawigzac, zaklei¢ tasmg).

4. Nalezy powiadomi¢ policje lub straz pozarna.

5. Cechy charakterystyczne dla niebezpiecznych przesytek:

m twarda koperta,

m otwory w kopercie,

m nierownomierne roztozenie wagi,

m wewnetrzna koperta,

m wystajace druty lub folia,

m zapach,

m podejrzane opakowanie,

m ttuste plamy, zaolejenia, przebarwienia,

m emitowane dzwigki.

Procedura postepowania w przypadku wtargniecia napastnika (terrorysty) do
szkoly

Ponizsze rekomendacje odnosza si¢ do niezbednej reakcji nauczyciela i dotycza sytuacji
wtargniecia napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub bronia, ktory strzela do osob
znajdujacych sie na korytarzu i w salach lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec.

1. Jezeli nie miates szansy na ucieczke, ukryj si¢, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj
si¢) — szybkie zamknigcie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi wejscie do
pomieszczenia 1 zabicie kolejnych osob.

2. Wycisz i uspokdj uczniow — wszelkie dzwieki wydostajace sie z sal lekcyjnych moga
spowodowac probe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjnej
przez drzwi czy sciang.

3. Zaopiekuj si¢ uczniami ze SPE i uczniami, ktorzy potrzebujg pomocy — nalezy
zwrécic szczego6lng uwage na dzieci, ktore specyficznie reagujg na stres i moga miec
problemy z opanowaniem emocji.

4. Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wytaczyc¢ telefony — niespodziewane sygnaty telefonow
moga zdradzi¢ obecnos¢ osob wewnatrz zamknigtych pomieszczen i zacheci¢ napastnika
do wejscia.

5. Poinformuj policje wysytajac informacje tekstowa — SMS o zaistniatej sytuacji — w
przypadku wtargnigcia napastnika do szkoty niezbednym jest natychmiastowe

przekazanie informacji policji.
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6. Zaston okno, zgas swiatto — nalezy zaciemni¢ sale, aby utrudni¢ obserwacje oséb
zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspotpracujace z napastnikami, a
znajdujace sie na zewnatrz obiektu szkolnego.

7. Nie przemieszczaj sic — przemieszczanie sic moze powodowaé dzwieki lub cien, ktory Strona | 30
moze zosta¢ zauwazony przez napastnikow.

8. Stan ponizej linii okien, zejdz ze swiatta drzwi — przebywanie w swietle drzwi rzuca
cien i moze zosta¢ zauwazone przez napastnikow.

9. Zejdz z linii strzatu, potoz si¢ na podtodze — z reguty napastnicy strzelaja na
wysokosci okoto 1 do 1,5 m. Strzaty z broni palnej bez problemu penetrujg drzwi i moga
zabi¢ osoby znajdujace si¢ wewnatrz.

10. Jezeli padng strzaty, nie krzycz — napastnicy oddajac na slepo strzaty przez
zamkniete drzwi chcg sprowokowac krzyki przerazonych osob i upewnic sie czy w
salach rzeczywiscie nikogo nie ma.

11. Nie otwieraj nikomu drzwi — interweniujace oddziaty policji w przypadku takiej
koniecznosci same otworza drzwi. Napastnicy moga zmusi¢ osoby funkcyjne do
przekazania komunikatu, ktéry ma spowodowac otwarcie drzwi.

12. W przypadku wtargniecia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktora moze
by¢ ostatnig szansg na uratowanie zycia — w sytuacji obecnosci aktywnego strzelca jego
celem jest zabicie jak najwiekszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki moze
dac jedyna szanse na uratowanie zycia.

W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktorzy dgza do przejgcia kontroli
nad szkota:

13. Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika — wszelkie proby oporu mogg by¢
uznane przez napastnikow jako akt agres;ji i zakonczy¢ si¢ Smiercig zaktadnikow.

14. Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon — wszelkie proby
oszukania napastnikow moga zakonczy¢ si¢ $§miercig 0soby oszukujacej .

15. Poinformuj, ze nie mozesz wykona¢ jakiegos polecenia — w takim przypadku
ewentualne niewykonanie polecenia napastnikOw nie zostanie potraktowane jako proba
oporu.

16. Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego — w takiej sytuacji
patrzenie w oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokacji i agresji.

17. Nigdy nie odwracaj si¢ plecami do napastnika — odwracanie plecami moze zosta¢
uznane jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacj¢ w sytuaciji.

18. Nie zwracaj na siebie uwagi — niezwracanie na siebie uwagi moze zwigkszy¢ szansg



na uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecyduja si¢ zabi¢ kogos dla
przyktadu.

19. Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny — brak szacunku i agresja moga
zosta¢ ukarane przez zamachowcow. Strona | 31
20. Nie oszukuj terrorysty — oszustwo moze zosta¢ potraktowane jako brak szacunku czy
agresji i zosta¢ ukarane.

21. Uspokdj ucznidow, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu — zwracanie si¢ do
uczniéw po imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowac lepsze ich
traktowanie przez zamachowcow.

22. Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami — wiedza ta w konsekwencji
obnizy agresje ze strony zamachowcow wobec dzieci, ktoérych zachowanie odstaje od
reszty.

23. Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwrdci¢ do ucznidow — kazda
aktywnosc¢ podjeta bez zgody zamachowcoéw moze zostac¢ potraktowana jako akt oporu
czy agresji i w konsekwencji ukarana.

24. Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty — nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz
bedziemy mogli napi¢ sie czy zjesc positek.

W przypadku dziatan antyterrorystycznych podjetych przez policje:

25. Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchéw — mozesz zostac
uznany za terroryste — policja w trakcie operacji odbijania zaktadnikow nie jest w stanie
odrdozni¢ napastnikow od ofiar.

26. Nie probuj pomagac stuzbom ratowniczym, dyskutowaé z nimi — préba pomocy
sitom bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zosta¢ potraktowane
jako akt agresji.

27. Potoz si¢ na podtodze, trzymaj rece z otwartymi dtonmi najlepiej na wysokosci
gtowy — taka pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzedzia bgdace w
posiadaniu zamachowcow, ktorzy wtopili si¢ W szeregi zaktadnikow.

28. Stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj sie jej dziataniom —
postawa taka utatwia dziatania policji, a takze identyfikacje zamachowcow, ktorzy
probuja si¢ wtopi¢ w szeregi napastnikow

29. Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazow 1zawigcych — tarcie oczu tylko pogarsza
skutki uzycia gazu tzawigcego.

30. Pytaj o pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi uczniami — wszelkie samowolne
dziatania moga zosta¢ potraktowane jako akt agresji i moga utrudni¢ akcje ratunkowsa.
31. Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy — policja zbiera kluczowe informacje majace



22.

sie przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia zaktadnikow i identyfikacji
zamachowcow.

32. Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopoki
twoja tozsamos¢ nie zostanie potwierdzona — w pierwszej fazie operacji odbijania
zaktadnikow policja nie jest w stanie odrézni¢ zaktadnikow od napastnikow, ktorzy
czesto probuja Sie wtapia¢ w thum i uciec z miejsca ataku

33. Po wydaniu polecenia wyjscia — opus¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal sie we
wskazanym kierunku — w przypadku interwencji sit bezpieczenstwa nalezy wykonaé
polecenia doktadnie tak, jak tego chca sity interwencyjne.

34. Nie zatrzymuj sie dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu
lub pozaru — najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia, a dopiero pdzniej ratowanie

dobr materialnych.

Procedura postepowania w przypadku skazenia chemicznego lub biologicznego
szkoty

Przez zagrozenie chemiczne rozumiemy uwolnienie niebezpiecznych dla ludzi i
srodowiska pierwiastkow chemicznych oraz ich zwiazkéw, mieszanin lub roztworow
wystepujacych w srodowisku lub powstatych w wyniku dziatalnosci cztowieka.
Zagrozenie moze wynikac takze z stosowania broni biologicznej (bron B, bron
bakteriologiczna). W broni B fadunki bojowe sg wypetnione mikroorganizmami
chorobotworczymi: bakteriami (waglik, bruceloza etc.) wirusami (ospy, goraczki
krwotocznej, zapalenia mozgu, wirusa HIV), toksynami (rycyna, toksyna otulinowa),
grzybami lub pierwotniakami.

Sytuacja, gdy nastapito skazenie szkoty (szkota otrzymuje informacje o0 mozliwym
skazeniu substancja chemiczna/ biologiczng — np. telefon o0 zamiarze ataku).

Nalezy wowczas:

1. zaalarmowac¢ wszystkich przebywajacych na terenie szkoty, a osoby przebywajace na
zewnatrz ewakuowa¢ do budynku szkoty przemieszczajac sie pod wiatr oraz poprzecznie
do kierunku wiatru;

2. natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby — policjg, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, ktadac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego ataku;

3. w budynku — szkole, zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne,
wylaczy¢ klimatyzacje;

4. w miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podrgczne srodki ratownicze i odtrutki — maski
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pylowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniona,
mydto, olej parafinowy, $rodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory;

5. przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek
przenikniecia $rodka biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen czesta Strona | 33
zmiana tamponu lub nawilzanie go woda zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem
substancji;

6. powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych
duzego wysitku;

7. do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszczaé
uszczelnionych pomieszczen, przebywac w poblizu okien i innych otworow
wentylacyjnych;

8. oczekiwac na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowa¢ zgodnie z
otrzymanymi od nich wytycznymi.

Sytuacja, gdy szkota zostata skazona substancja chemiczna/biologiczng, a zagrozenie
zostato wykryte natychmiast lub szybko po jego pojawieniu sie.

Nalezy wowczas:

1. nie dotykac i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzata¢ proszku, nie sciera¢
cieczy;

2. aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem;

3. pozamyka¢ okna oraz drzwi i wytaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciagow;

4. opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej
substancji i nie wpuszcza¢ do niego innych osob;

5. powiadomi¢ osobe odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole — dyrektora,
zastepce dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje, tj. koordynatora d.s.
bezpieczenstwa,;

6. zaalarmowac¢ wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoty i ewakuowac je w rejon
ewakuacji, przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru — rejonow
ewakuacji powinno by¢ kilka, znajdujacych sie w réznych kierunkach od szkoty, gdyz
nie znamy kierunku wiatru, z jakiego bedzie wiat w czasie przedmiotowego zagrozenia,
rejonem ewakuacji powinien by¢ budynek/budynki, a nie otwarta przestrzen;

7. natychmiast po ogtoszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby — policja, straz
pozarna, pogotowie ratunkowe ktadac szczegolny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia;

8. jesli miat miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢ doktadnie rece wodg i mydtem,



zdja¢ ubranie, ktore miato kontakt z podejrzang substancja i wiozy¢ do plastikowego
worka;

9. po kontakcie z substancjg nie wolno: jes¢, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania zgody
odpowiednich stuzb — policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania Strona | 34
skazen i zakazen;

10. w obiekcie — budynku, do ktorego nastgpita ewakuacja zamkna¢ i uszczelni¢ okna,
drzwi, otwory wentylacyjne, wytaczy¢ klimatyzacje;

11. sporzadzic¢ liste osob, ktore mialty kontakt z podejrzang substancja albo znalazty sie¢
w odlegtosci ok. 5 m od niej. Liste przekazac policji;

12. w miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podregczne srodki ratownicze i odtrutki — maski
pylowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniona,
mydto, olej parafinowy, srodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory;

13. przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek
przeniknigcia srodkéw biologicznego lub chemicznych do wngtrza pomieszczen — czgsta
zmiana tamponu lub nawilzanie go woda zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem
substancji;

14. powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych
duzego wysitku;

15. oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z
otrzymanymi od nich wytycznymi.

Gdy szkota zostata skazona substancja chemiczna/ biologiczng, a zagrozenie zostato
wykryte p6zno, np. Gdy pojawity si¢ objawy reakcji na substancje lub/i ogniska
zachorowan:

Nalezy wtedy:

1. nie dotykac i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzata¢ proszku, nie sciera¢
cieczy’

2. powiadomi¢ osobe odpowiedzialng w szkole za zarzadzanie kryzysowe — dyrektora,
zastepce dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje, tj. koordynatora d.s.
bezpieczenstwa,;

3. przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu sig;

4. pozamykac¢ okna oraz drzwi i wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciagow;

5. opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej
substancji i nie wpuszcza¢ do niego innych osob;

6. ogtosi¢ alarm i wszystkich uczniéw, nauczycieli oraz pracownikéw znajdujacych si¢

bezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoty ewakuowac do



wnetrza szkoty;

7. natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby — policjg, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, ktadac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia;

8. w szkole zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wytaczy¢
klimatyzacje a budynek szkoty wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami
odizolowac¢ od bezposredniego otoczenia przygotowujac si¢ do ewentualnej
kwarantanny;

9. oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z
otrzymanymi od nich wytycznymi.
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